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Das meine ernte Team sucht Verstarkung!

Die meine ernte GbR bietet seit 2009 gemeinsam mit landwirtschaftlichen Betrieben Gemusegarten
zum Mieten an. Durch viel Leidenschaft zu unserer Idee sind wir bundesweit der fiihrende Anbieter auf
diesem Gebiet und konnen aktuell an 24 Standorten Stadtmenschen die Moglichkeit geben, einen
eigenen Gemisegarten zu genieBen und ihr gesundes, frisches Gemlise selbst zu ernten.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir langfristig und ab sofort:

Biroassistenz (m/w/d) im meine ernte Team
auf Minijob Basis flir ca. 20-25 Stunden/Monat

an unserem Standort in Bonn sowie vom Homeoffice aus.

Dein Aufgabenbereich
= Unterstltzung in der Buchhaltung
(Rechnungszahlung, Aufbereitung und Ablage von Rechnungen)
= Betreuung unserer Aushilfen
(Anmeldung, Abrechnung, Bezahlung, Koordination der Einsatze)
= Beschaffung von Biiromaterial und Produkten rund um meine ernte
= Allgemeine Blrotatigkeiten wie z. B. Terminverwaltung oder Priifung von Zahlungseingangen

Dein Profil

= Duwohntstin Bonn oder Umgebung, hast ein kleines Homeoffice

= Du mochtest fiir eine gute Idee arbeiten, mit der Du Dich identifizieren kannst

=  Du bist teamfahig und hast ein positives Auftreten

= Du bist zuverlassig und strukturiert

= Du arbeitest zielgerichtet und eigenverantwortlich

= Du hast gute bis sehr gute Kenntnisse in Microsoft Office (v. a. Outlook, Word, Excel)
= Du beherrschst sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

= Du verfligst Giber eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

= Du hast idealerweise bereits praktische Erfahrungen mit der DATEV Datensoftware

Was wir Dir bieten

= Eine interessante Mischung aus administrativen Aufgaben und Kontakt zu Menschen

= Umfassende Einblicke in die Abldufe eines Unternehmens mit nachhaltiger Philosophie
= Einen Platz in einem gut gelaunten Team

= Eine sorgfaltige Einarbeitung in die Dir Gbertragenen Tatigkeiten

=  Flexible Arbeitszeiten mit der Mdglichkeit, auch von zu Hause aus arbeiten zu kdnnen

Du hast Interesse? Wir freuen uns tUiber Deine Bewerbung mit Lebenslauf und Gehaltsvorstellung per E-
Mail an: n.kirchbaumer@meine-ernte.de.

Kontakt

meine ernte Ganders und Kirchbaumer GbR
Natalie Kirchbaumer

Worthstr. 54

53177 Bonn

Telefon: +49 151 207 71081

Email: n.kirchbaumer@meine-ernte.de
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